Kommunstyrelsens uppdrag for ar 20009 till 2009-03-16
Ekonomienheten

Uppgift

For att kommunfullmaktige, kommunstyrelsen och 6vriga namnder samt kommunforvaltning,
skall kunnatabeslut om mal, inriktning, resursférdelning och uppfdljning av den kommunala
verksamheten, skall ekonomienheten:

Skéta daglig bokfoéring, in- utbetalningar, fakturering och kravverksamhet

Utveckla och driva kommunfullméktiges arsplan for styrning och ledning.

Utarbeta budgetanvisning.

Sammanstélla ndmndernas budgetmaterial till budgetberedningen.

Utveckla och forbéttra rutiner for ekonomisk information.

Ge viss support till namnderna/forvaltningarnai ekonomiska fragor.

Genomfdraldeltai vissa utbildnings- och utredningsinsatser i ekonomiska frégor.
Periodiskt sammanstalla och rapportera ndmndernas utfall och heldrsprognosi enlighet
med Ekonomiska styrprinciper.

e Sammanstédlla bokslut.

e Sammanstdlla Rékenskapssammandraget (RS) till SCB

For att uppréatthdla kommunstyrel sens dvergripande ansvar inom inkps- och upphandlings-

omradet, skall ekonomienheten:

e Samordna den kommunalainkopsverksamheten genom tecknade ramavtal upphandliadei
det regionalainktpssamarbetet, som sker via Goteborgs Stads Upphandlingsbolag.

e Arligen sammanstélla och sprida férteckning éver kommungemensamma ramavtal.

Ekonomienheten skall lamnainformation till kommunférvaltning, allméanhet och myndigheter.

Verksamheten skall bidra till att:

o Kommunfullmaktige kan fatta beslut som gor att resursférdel ningen bidrar till uppfyllande
av de politiskamalen.

e Budget- och verksamhetsansvariga inom kommunstyrel sens och kultur- och fritidsnamn-
dens forvaltningar far relevant ekonomisk information i uppféljnings- och prognosarbetet.

e Kommunstyrelsen kan vidta atgarder for att halla kommunférvaltningens verksamhet och
ekonomi i balans.

e Kommunen fdljer Lag om Offentlig Upphandling och uppfyller malséttningen i kommun-
fullmaktiges upphandlingspolicy.

e Kommunforvatningens, allmanhetens och myndigheters énskemal om information och
statistik i ekonomiska fragor tillgodoses.

Profil

For att brukarna skall fa fértroende for oss och varatjanster skall vi kénnetecknas av féljande:
Egenskap: For servicemottagaren innebar det:

Tillganglighet Jag kommer altid fram.

Flexibilitet Jag far hjdlp och svar.

Engagemang Jag blir val bemétt och uppméarksammad.
Kompetens Jag fér rétt svar.

Konsultativt forhalIningssatt Hjap-till-gavhjap.
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Ma&l och satsningar 2009*

1. forenklad fakturahantering i kommunférvaltningen — senast 2010 skall 20 % av le-
verantorsfakturorna hanteras el ektroniskt.

projektgrupp skapas
tidplan faststalls
budget faststélls

intern utbildning genomférsi berdrda personalgrupper och relaterade fragor

extern skanning infors
extern arkivering infors

e-faktura inférs inom leveranttr sfaktureringen

Rapportering

Fran vem? Vad? Till vem? Nar ?
Ekonomichef Utfall och helérsprognos FC/kommunchef | Enligt plan
Budget per verksamhet
Verksamhet Budget 2009
Summa tkr 3752
Uppgiftsmatt

Budget 2009
Antal inkomna leverantérsfakturor 19 000
-varav e-faktura 100
Antal nyaleverantorer 250
Ovriga utbetal ningar 2300
Antal utskickade kundfakturor 45 000
-varav e-faktura 1500
-varav autogiro 6 800
Antal utskickade krav 800
Antal handkassor 23
Antal utbildningsinsatser — extern 10
Antal centralaramavtal 65

! Kursiv text beskriver satsningen
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